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INLEDNING

Denna handledning ar avsedd som en hjalp och vagledning for tavlingsarrangor,
dock finns for enklare R-tavlingar en sarskild handledning.

Det ar manga praktiska arrangemang som ska fungera vid en tavling och det
galler att forsoka tillgodose saval dansarnas som publikens hogt stallda krav pa
arrangemanget. FOr dansarnas basta, och det ar ju for deras skull som tavlingar
arrangeras, ska organisationen flyta pa utan stérande incidenter.

En danstavling ar mer an det som sker pa sjalva tavlingsgolvet. Det ska vara ett
behagligt och gladjefyllt evenemang, for bade dansare och publik, men dven for
funktiondrer som lagger sin tid pa tavlingen.

Ett trevligt arrangemang ger ocksa sporten i allmanhet och arrangorsforeningen
i synnerhet fin reklam. Danstavlingen ar kanske for manga det forsta motet med
var sport, men vi far hoppas inte det sista.
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1  TAVLINGSANSOKAN OCH TAVLINGSFORBEREDELSER

Beslut om tavlingens genomférande

Ett tavlingsarrangemang ar hela foreningens/forbundets angeldgenhet och beslutet maste
vara val forankrat. Innan beslutet fattas maste foreningen noga undersdka forutsattningarna
fér att arrangera tavlingen.

Undersdka med kommunen att lamplig tavlingshall finns att tillga.
Undersdka att man har funktionarer for tavlingen.

Finns det intresse fran tillrackligt manga dansare?

Tilldter foreningens ekonomi att arrangera tavling?

Vilka intaktsmoijligheter har foreningen, t.ex. reklam, sponsorer?

O O o o O o

Kan samverkan med andra foreningar pa orten ske?

Tavlingsorganisation

En av de viktigaste forutsattningarna for att en tavling ska kunna genomféras utan stérningar
ar en genomtankt tdvlingsorganisation. | detta stadium innebar detta att man forsakrar sig
om att man har huvudfunktiondrer och i stort vet vilka ansvarsomraden dessa ska ha samt att
man har tillrackligt med funktiondrer under tavlingsdagen. Betraffande huvudfunktionérernas
uppgifter, se avsnitt 2t om 11.

Godkéand tdvlingsledare/tdvlingskontrollant utses av forbundet. De tva funktionerna kan vara
samma person och bendamns i sddana fall tdvlingsledare. Till sluten tavling dar hogst 5 fore-
ningar inbjudits, inklusive arrangorsféreningen, utser féreningen tavlingsledaren.

Foreningen utser en tdvlingsorganisatér vilken ska ha genomgatt DSF:s grundutbildning
féreningsfunktionar och utbildning tavlingsorganisatdr. Denne bor vara en god organisator
och arbetsledare samt vara val insatt i forbundets tavlingsreglemente.

Ansdkan om tavlingsarrangemang

Ansokan sker genom dans.se. Framforhallningen ska vara god, helst tio manader innan.
Sanktionsansokan ska vara ifylld med samtliga uppgifter. Vid ansdkan ska dven alternativa
datum till det 6nskade datumet presenteras.

Efter att tavlingskalendern faststallts av forbundet, kan tavlingsansokan for tavling pa dagar
dér det inte finns planerade tavlingar insandas till DSF. Sddan ansdkan ska insandas snarast,
dock senast 3 manader fore 6nskad tavlingsdag.
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Ansokan om distriktstavling gors pad samma satt till DSF, har inhamtar dock forbundet
information fran det aktuella distriktet som ansvarar for sitt DM.

Sanktionsavgift

Sanktionsavgiften faststalls av forbundsstyrelsen och ska betalas da avgiften aviseras.

Tavlingsinformation
All information om tavlingen ska ldggas in pa dans.se av arrangorsforeningen.

Tider anpassas efter tavlingens storlek, utformning, arrangorens erfarenhet och resurser etc.
Vid langre tavlingar kan det vara lampligt att ha tva eller flera avprickningar. Féljande riktlinjer
kan normalt tillampas:

0 Tiden for sista avprickning 1tim 15 min fore tavlingsstart

00 Tiden for lagledartraff 45 min fore tavlingsstart

Entré och anmalningsavgift

Tva namngivna lagledare/forening, tre vid fler an 30 deltagare fran samma forening, har ratt
till fri entré pa BRR-tavlingar. Inom SLT ar det en lagledare per férening. Detta galler ocksa
max fem representanter fran forbundsstyrelsen, respektive distriktsstyrelse och ej for
tavlingen anlitade domare och tavlingsledare. Dessa senare ska kunna uppvisa giltig legiti-
mation fran DSF.

Hogsta tilldatna anmalningsavgift beslutas arsvis av forbundsstyrelsen.

Av forbundsstyrelsen beslutad andel av inbetalda anmalningsavgifter ska betalas till DSF:s
konto vid den tidpunkt som anges i avtalet.

2 TAVLINGSORGANISATOR
Tavlingsorganisatoren ansvarar for:

att  inbjudan till tavling laggs upp pa dans.se i tid
att godkanda domare och tavlingsledare anlitas om dessa inte ar uttagna av DSF

att  avtal vid behov tecknas med domare, tavlingsledare och eventuellt andra externa
funktionarer

att  funktionarer med nédvandiga kunskaper utses

att  underlag for program skickas till informationsansvarig



Svenska Danssportférbundet Handledning fér tdvlingsarrangor (datum)

att  fortlopande kontroll av funktionarernas arbete sker, saval fore som under och efter
tavlingen

att  arbetet flyter under tavlingsdagen och att reservpersonal satts in vid behov

att  gallande tavlingsreglemente, stadgar och tavlingsanmalningar finns tillgangliga under
tavlingen samt

att  resultatet rapporteras i dans.se

Tavlingsorganisatoren haller tavlingsledaren informerad om det fortlépande arbetet fore,
under och efter tavlingen.

Tavlingsorganisatoren kan efter tavlingen fylla i en utvardering om téavlingens genomforande
via dans.se.

Funktionarsanskaffning

Forbundet tar via sina grenspecifika verksamhetsomraden ut tavlingsledare,
tavlingskontrollant och domare till tavlingarna. Féreningarna kan sjalva foresla en
tavlingsledare. Ovriga funktionarer, sdsom speaker, musikansvarig, sekretariat, Vote4Dance
m.m. tar arrangorsforeningen kontakt med sjalva. Arrangorsféreningen bekostar alla dessas
arvode, resa och boende enligt DSF:s ersattningsdirektiv. Tavlingsfunktionarer ska dven fa mat
och fika under tavlingsdagen om det behovs.

Innan tavlingsdagen kan information om starttider, preliminart tidsschema, adress samt
uppgift om domare och tavlingsledare, skickas till anlitade externa funktionarer, sa att t.ex.
samakning underlattas.

Bekraftelse till deltagande féreningar

Arrangoren ska meddela anmalda foreningar om preliminart tidsschema och starttider samt
nar tavlingen berdknas vara avslutad, information om adress, fardvag och eventuellt GPS-
koordinater. Starttiderna for de olika grenarna respektive tavlingens berdknade sluttid bor
skickas ut i god tid fore tavlingen for att underlatta féreningarnas planering av resor och
boende. Ovriga uppgifter bor vara anmalda féreningar tillhanda senast 8 dagar fére
tavlingsdagen.

Denna information ska ligga pa dans.se samt i Vote4Dance.

Vid behov av snabb kommunikation néra tavlingens start till tdvlingsdeltagare kan utskick via
dans.se goras till alla som ar anmalda till tavlingen samt deras féreningar.

Sidobeddmning

Arrangoren ar skyldig att stalla plats till forfogande till minst 3 domare/domaraspiranter som
onskar sidoddma. Dessa ska dock ha anmalt detta senast 1 vecka fore tavlingen till tavlingsle-
daren. Betraffande mat och fika under tavlingsdagen ska domare och sidodomare behandlas
pa samma satt.
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Videofilmning

Alla tavlingar inom BRR sanktionerade av DSF skall videofilmas sa att eventuella protester i
efterhand kan kontrolleras. Det betyder att alla par pa golvet maste synas pa filmen.
Videofilmen skall bevaras i ett (1) ar. DSF ager ratt att fa sadan videofilm utan kostnad.

DSF erbjuder alla arrangorsforeningar att sénda sina tavlingar live via DansTV. Pa R-tdvlingar,
N-tavlingar och DM ligger ansvaret att anlita och bekosta DansTV pa arrangorsforeningen. Pa
GP och SM ligger det ansvaret pa forbundet om inget annat anges i specifika avtal.

Rapportering av resultat

Senast en vecka efter genomford tavling ska resultatfiler vara importerade till dans.se och
publicerade i Vote4Dance nar detta anvands.

Arkivering

Arrangoren ar skyldig att arkivera samtliga resultat, sekretariats- och domarprotokoll i ett (1)
ar. Betraffande domarprotokoll galler detta for standard- och latintavlingar samtliga
domarprotokoll medan fér BRR-tavlingar endast domarprotokoll i delbedémningsklasserna.

Anvands Vote4Dance sker denna arkivering automatiskt.

3  TAVLINGSLEDARE

Tavlingsledare och tavlingskontrollant kan vara samma person och kallas tavlingsledare.
Tavlingsledaren ansvarar for:

att  tavlingen genomfors enligt tillampliga tavlingsregler,
att  ratt domar- och sekretariatsprotokoll anvands,

att  domare informeras om tidsschema och bedémningsregler som kommer att anvandas
samt

att  informera lagledare om tédvlingsarrangemanget.
Tavlingsledaren ska:

Avgora antal par det ska vara varje heat,

(] igod tid fore tavlingen startar ha genomgangar med tavlingsorganisator, domare,
sekretariatansvarig, musikansvarig och speaker,

(1 varaval insatt i sekretariatsarbetet och 6vervaka registrering av resultat under tavlingens
gang,

(] ta emot och behandla protester som inkommer skriftligt under tavlingen
(tavlingskontrollantens uppgift om det &r tva olika personer som ar TL/TK),
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0 efter tavlingen skicka tavlingsledarrapport till DSF:s kansli om tavlingens genomférande.
Tavlingsadministrativa uppgifter som ocksa ingdr i tavlingsledarens uppgifter:

[ Se till att sekretariatsansvarig tar emot och laddar ner anmalningarna fran dans.se och
kontrollera att dessa ar kompletta om inte TL gor det sjalv,

[l Vid par/trior anmaélda fran flera foreningar kontrollera att anmalan inkommit fran dessa
féreningar och att anmalningarna dverensstammer,

[0 gora klassindelning, om lampligt gbra sammanslagning av klasser, genomfora lottning
eller annan fordelning av startordning sa att dansare/par/trior fran samma klubb sprids i
startlistan, numrera paren/triorna samt meddela prisansvarig antalet anmalda
dansare/par/trior i respektive klass,

[l besluta om vilka tavlingssystem som ska anvandas pa tavlingen tillsammans med
tavlingsorganisatoren,

avgora klassernas ordningsfoljd och uppratta ett preliminart tidsschema,

[0 ha startlista och preliminart tévlingsschema klart i tid for att trycka programmet (skickas
till den som gor programmet),

[0 taemot och ha hand om efteranmalningar om sadana tillats och andra dndringar samt

efter tavlingen sammanstalla resultatlista och skicka till tavlingsorganisatoren for
vidarebefordran till dans.se eller alternativt gora detta sjalv.

Tavlingsledaren kan tillsammans med tavlingsorganisatoren besluta om tavlingsformer
utanfor DSF:s tavlingssystem ska erbjudas. Anmalningsforfarandet for dessa ska ombesorjas
av arrangorsforeningen om inte befintliga system (dans.se och Vote4Dance) kan anvadndas.

Behandling av anmalningar
Anmalan till tdvlingen ska gdras pa dans.se.

Tavlingsledare och tavlingsorganisator beslutar om efteranmalningar ska tas emot, under vilka
villkor samt vilken sista dag for efteranmalan som ska galla. Detta fors in i avsett falt i dans.se.

Om anmalan inkommit for sent, ska foreningen omedelbart meddelas av tavlingsorganisator
eller tavlingsledare om anmalan accepteras eller ej. | de fall anmalan accepteras ska dubbel
anmalningsavgift betalas for dansaren/paret/trion. Detta galler ocksa tavlande fran férening
som inte anmalti tid i par/trior fran flera foreningar och dar en av féreningarna anmalt i ratt
tid.

En deltagare behéver aldrig betala mer an dubbel anmalningsavgift.

Innehavet av licens administreras av dans.se och det ar féreningen som ansvarar for att
ansoka om licens for dansare. Utan licensanstkan gar det inte att registrera anmalningar via
dans.se. Ar licensavgiften inte betald erhélls en varning i anmélningslistan fran dans.se,
detsamma galler ifall dansaren inte |6st hog licens vid uppflyttning.
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Om fa dansare/par/trior anmalt sig till utannonserad klass kan sammanslagning ske. Hopslag-
ning av klasser meddelas alla bertérda par/trior/foreningar i god tid fore tavlingen, t.ex. genom
Vote4Dance eller pa arrangemangets hemsida.

Betalning av anmalningsavgift ska ske for dansare som ar anmalda nar anmalningstiden gar
ut. Flyttas datum for sista ordinarie anmalning, sa galler detta datum. Har par strukit sig innan
anmalningstiden gatt ut, sa behover inte betalning ske. Om strykning skett i tid enligt ovan ska
arrangoren se till att dansaren/paret/trion tas bort eller att deras avgift nollas i dans.se.

Om strykning sker efter sista anmalningsdatum betalas inte anmalningsavgiften tillbaka.
Betalning ska ske enligt angivet datum pa tavlingsinbjudan. Om efteranmalan accepteras sa
tar arrangoren dubbel anmalningsavgift, da sista anmalningsdatum passerats.

Om en tavling blir installd ska inbetald anmalningsavgift betalas tillbaka. Anmalningsavgiften
for dansare/par/trior i struken klass ska aterbetalas. Detta galler oberoende av om de gjort en
beddmd uppvisning eller inte.

Tavlingens genomfdérande

Tavlingsledaren/tavlingskontrollanten ansvarar for att tavlingen genomfors enligt gallande
tavlingsreglemente och handledningar. Vid tveksamheter avgor tavlingsledaren och/eller
tavlingskontrollanten antalet par som gar vidare samt eventuell omdans. Omdans bor alltid
undvikas om det gar att undvika.

Tavlingsledaren bestammer tillsammans med tavlingsorganisatéren om X-bedémning ska
anvandas fore finaler, om alternativa uttagningsformer som t.ex. ormen eller cupformer ska
tillampas eller om sluten eller 6ppen beddomning i finaler.

Tavlingsledaren/tavlingskontrollanten ska ta emot skriftliga protester under pagaende tavling
och avgbra om de kan behandlas direkt eller maste tillstallas DSF for behandling. Samtliga
protester och protestavgifter ska tillsandas forbundet efter genomford tavling enligt tavlings-
reglementet.

Efter tavling

Tavlingsledaren ska kontrollrdkna hela tavlingen och senast 3 dagar efter tavlingen meddela
tavlingsorganisatoren eventuella justeringar i resultatlistan.

4 SEKRETARIATANSVARIG
Sekretariatansvarig ansvarar for:

att  behdvligt material anskaffas till sekretariatet,

att  surfplattor eller liknande finns for domare om de ska déma via Vote4Dance, alternativt
att skrivunderldagg och pennor for domare finns,
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att  om dppen beddmning, sifferskyltar finns,

att  vid behov ombesorja att kopieringsapparat inkl. reservapparat e dyl. och finns,
att domar- och sekretariatprototokoll finns,

att  se till att funktionarer for avprickning av de tavlande finns,

att  se till att funktionarer till kopiering, uppsattning av resultat samt eventuella infosare
finns,

att  resultaten anslas sa snart de foreligger,

att  speakern, musikansvarig och eventuella infosare far underlag under tavlingens gang
samt

att  samtliga funktionarer i sekretariat ar val informerade om och insatta i sina arbets-
uppgifter.

Sekretariatets organisation och arbetsuppgifter

Ett val fungerande tavlingssekretariat ar vasentligt for hela téavlingens genomforande.
Sekretariatets huvudsakliga uppgift ar hantera aktuellt tavlingssystem pa korrekt och
tillfredsstallande satt. Det ar viktigt med val utbildade personer sa att resultatutrakningen kan
ga sa fort och sakert som mojligt. Sekretariatansvarig ar ansvarig for att rekrytera tillrackligt
antal funktionarer till sekretariatet.

Om dator ska anvandas for utrakning av resultat far endast av DSF godkand programvara
anvandas. DSF rekommenderar Vote4Dance. Nar Vote4Dance anvands ska det finnas
personer som ar kunniga i det systemet.

Det ska finnas personer som kopierar och satter upp resultatprotokoll samt eventuella
"infosare” till tavlingsinslappet.

Pa de tavlingar dar inte Vote4Dance anvdnds behover sekretariatet dven ha kunniga raknare
och personer som hamtar/lamnar domarprotokoll till/fran domarna.

5  LOKALANSVARIG

Lokalansvarig ska boka lokal for tavling och uppvarmning. Vid bokningen ska den
lokalansvarige kontrollera:

att  golvmaterialet fungerar for de grenar tavlingen innehaller,

att  takhojden racker till for ev. deltagande akrobatikklasser,

att  belysning och eluttag ar tillrdckliga,

att  det finns utrymmen fér omkladning, uppvarmning och for publiken samt

att  tradbundet bredband med kapacitet minst 4 mbit finns i det fall DansTV ska sanda.

Den lokalansvarige ska fore tavlingen se till:
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att

att
att
att
att
att
att

att
att

tavlingsplatsen blir iordningsstalld senast till tiden for insldpp och att samtliga
anlaggningar blir kontrollerade,

omkladningsrum och andra utrymmen skyltas,

plats anordnas for uppsattning av resultat,

prispall arrangeras,

tavlingsgolvet ar tillrackligt stort for de klasser tavlingen innehaller,
uppvarmningslokal iordningstalls,

sekretariatomradet ar skyddat fran obehoriga och att speciellt domarna kan fora
diskussioner utom horhall fran dessa,

platser reserveras for massmedia och "VIP", samt

utse en sakerhetsansvarig som har koll pa nddutgangar och skaffar sjukvard pa plats.

Lokalansvarig ska undersoka om servering finns eller om féreningen sjalv far ha servering i
tavlingslokalen.

Lokalansvarig ska kontrollera med brandmyndigheter om vilka bestammelser betrdffande
hogsta personantal i lokalerna och utrymning som galler.

Lokalansvarig ska vara kontaktperson till ev. vaktmastare pa plats for att snabbt kunna |6sa
problem som kan uppsta med lokalen.

Lokalbokning mm

Lokalbokning bor ske i mycket god tid for att man ska kunna vara garanterad att fa
erforderliga lokaler.

Lokaler for att tacka nedanstaende behov behodvs:

(] Tavlingslokal Bokning sker oftast genom kommunens fritidskontor.

Berdkna ungefar antal erforderliga timmar. GI6m inte tiden
for arbetet fore respektive efter tavlingen.

(] Uppvarmningslokal Bor anordnas i anslutning till tavlingshallen.
[J Sjukvardsrum Bor finnas for sjukvardsansvarig och for forsta hjalpen
(] Omkladningsrum Maste ibland bokas separat. Speglar bor finnas. Tank pa att

informera hallpersonalen om att omkladningsrummen behovs
under hela tavlingen. Om behov beddms finnas och om
moijligt, beakta att sarskilt utrymme kan behovas for taviande
allergiska mot sprayer etc.

10
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[J Funktionarsrum Bor finnas ett rum dit funktionarer kan ga for att fa fortaring
och mojlighet till omkladning och aterhamtning.

[0  Rum/omrade for Bor ligga avskilt fran tavlingshallen for bl. a lagledarinfor-
lagledartraffen mation.

Ett rum dar domarmote kan hallas och tillhorigheter kan

lasas in. Det ar bra om det dar finns en toalett som ar till for
bara domarna, sa de slipper sta i ko vid korta pauser dar deras
franvaro kan skapa onddiga pauser i tavlingen.

[1 Rum for domarna

Lokalerna ska vara moblerade sa att de tillgodoser de behov som finns. Vid landskamper och
eventuellt vid andra tavlingar med utlandska deltagare kan flaggor for deltagarnas lander
behdvas.

Bord och stolar for sekretariatet, musik, domare och priser ska finnas i tillrackligt antal sa att
inte problem uppstar under pagaende tavling.

Dansgolvet

Se till att golvet ar rent (t.ex. fran handbollsklister) och har den yta som klasserna fordrar.
Tavlingsgolvet skall vara avskilt sa att inga obehoriga kan komma in pa golvet under pagaende
tavling. Vid storre tavlingsarrangemang kan det vara nédvandigt att golvet sopas eller torkas
av regelbundet. Om golvet maste behandlas, kontakta hallférestandaren for tillstand.

Belysning och eluttag

Kontrollera att det finns tillrdckligt med eluttag for sekretariatet inkl. musik och speaker med
separata sakringar. Ta reda pa innan tavlingen startar var sakringsskapet och sdkringarna
finns. Se till att tillrackligt antal eluttag finns for sekretariat och att inga el-sladdar ar dragna sa
de kan orsaka olyckor eller annan skada.

Kontrollera att dansgolvet har tillracklig belysning, men att belysningen trots detta ej blandar
dansparen. Belysningen ska ocksa racka till for videofilmning.

6  MUSIKANSVARIG

Musikansvarig ansvarar for:

att  utrustning for musikatergivning finns i hallen och att den fungerar,
att  musik i olika tempo finns enligt tavlingsreglementet,
att  tidtagarur for kontroll av tempo finns,

att  inmarschmusik/rotationsmusik i forekommande fall finns,

11
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att  mikrofon till speaker finns,
att  utrustning och musik finns i uppvarmningslokalen,
att  informera arrang6r om de behdéver hjalp med riggning och hur manga funktionarer som

behovs for att stalla upp och plocka ner utrustning och arbetsleda dem under bada
tillfallena.

Musikanlaggningen bor innehalla hogtalare bade for dansgolvet och for ev. backstageomrade
sa de som befinner sig bakom ev. backdrop kan hdanga med i tavlingen.

Om dansaren/paren/triorna lamnar egen musik ansvarar de sjalva for att musiken haller ratt
tempo och tid samt ar inspelad sa att den kan startas av musikansvarig utan sokning etc. CD-
skivorna eller annat av arrangdren angivet media ska vara markta med klass, startnummer,
namn och férening.

Musikval

Musiken ska véljas med omsorg och hastigheten kontrolleras att den stammer pa samtliga
melodier och pa den utrustning som ska anvandas pa tavlingen.

De lagsta klasserna kan behova "enklare" musik, dvs dar takten hors mycket tydligt!

For eventuell inmarsch behovs lamplig musik. Tank pa att inmarschen kan bli lang om det &r
manga deltagande par. Skarva i sa fall sa att inte de sista i ledet far marschera in utan musik.

Vid landskamper e dyl. behovs de deltagande landernas nationalhymner.
Musiken far ej starta forran alla dansare/par/trior ar pa golvet och speakern ger klartecken

alternativt om tavlingsledaren ger klartecken. Om dansare/par/trio stannar eller gar av golvet
far ej musiken stangas av forran domarna sett vad som hant.

7 SPEAKER

En speaker ser till att tavlingen flyter pa och att publiken hdnger med i tavlingen. Det ar en
viktig roll som har stora mojligheter att géra tavlingen till en publiksuccé. Speakern bor vara
aktiv mellan alla heat och guida publiken genom dagen. Speakern och organisatéren har god
kontakt innan tavlingen om hur organisatoren vill att speakern ska agera.

Innan tavlingen startar ska speakern:

[0 Halsa tavlande och publik vdalkommen,
[J presentera tavlingsarrangoren,

[]  presentera domarna samt

12
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[l presentera Ovriga viktiga funktionarer och omtala att han/hon ansvarar for att tavlingen
genomfors enligt reglementet, ar handlaggare vid eventuella protester och kan svara pa
fragor eller ge upplysningar om tavlingens genomférande.

Speakern ska ocksa ha last igenom programmet och kontrollerat uttal av namn etc.
Under tavlingen ska speakern:

presentera deltagande foreningar vid eventuell inmarsch/indans,

[0 kalla ut dansarna till sina heat och eventuell presentationsdans pa det satt som
organisatoren meddelat,

kontrollera att ratt antal dansare/par/trior finns pa golvet innan heaten startar,

O

fore sista heatet i respektive klass uppmana dansarna/paren/triorna i nastféljande klass
att stalla upp vid inslappet,

ldsa upp vilka dansare/par/trior som gatt vidare,
informera om strykningar/andringar i respektive klass och tidsschema,

kontinuerligt informera publiken om de olika klasserna i korta kommentarer samt

O O 0O O

upptradanden och liknande.

informera om pauser, cafeteria, resultatlistornas placering, sjukvardsplacering, eventuella

Speakern ska ha en aktuell startlista och I6pande férses med heatlistor. Speakern ska markera

vilka heat och klasser som har dansats och under tavlingens gang ha god kontakt med

tavlingsledare och musikansvarig. Anvands Vote4Dance sker allt detta via systemet. Speakern

kan utlysa ndastkommande klass innan sista heatet i klassen fore sa att dansarna ar redo nar
det ar deras tur.

Speakern far ej gora kommentarer eller uttalanden om deltagarna under tavlingens gang.

[l Vid finalen ska dansarna/paren/triorna presenteras med namn men ej med forening.
[0 Fore prisutdelningen bor prisutdelarna och eventuella prisdonatorer presenteras.

[l Vid prisutdelningen ska dansarna/paren/triorna presenteras med namn och férenings-
tillhérighet.

[0 Fore sista prisutdelningen avtackas domare och évriga huvudfunktionarer.
Speakern ska:

Vara lugn och sansad,
kunna arbeta under stress,

I I I R

kanna till danssporten och dess regler.

8 EKONOMIANSVARIG

13
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Ekonomiansvarig ansvarar for:

att
att
att
att
att

att
att
att

att

9

uppratta budget,

utgifter och inkomster som har samband med tavlingen bokfors,

kontrollera att riktiga anmalningsavgifter betalats in,

mojlighet till kortbetalning, swishbetalning och eventuell vaxelkassa finns att tillga,

anlitade domare, tavlingsledare och andra om sa 6verenskommits far ersattning enligt
avtal,

fakturor skickas till sponsorer,
tavlingen slutredovisas,

av forbundsstyrelsen beslutad andel av anmalningsavgifterna skickas till DSF senast 14
dagar efter genomférd tavling samt

avgifter till kommun, myndigheter etc betalas i ratt tid.

INFORMATIONS-/SERVICEANSVARIG

Informations-/servicesansvarig ansvarar for:

att

att

att
att
att
att
att
att
att
att
att
att
att
att
att

tavlingen i god tid marknadsfors till massmedia t.ex. genom pressmeddelanden eller
sarskild inbjudan,

kopia pa pressmeddelande skickas till DSF:s kansli med uppgifter om till vilka detta
skickats,

tavlingen annonseras och affischeras pa orten,

tavlingsprogram tas fram,

fa annonser till programmet,

skaffa sponsorer,

tack framfors till sponsorer och eventuella prisdonatorer,

ansvara for eventuell uppvisning och informera tavlingsledaren om sadan,
skaffa videoutrustning om inte DansTV har anlitats,

press och dvriga massmedia tas om hand pa tavlingen,

massmedia far tavlingsresultat direkt efter tavlingen,

kansliets kommunikator far reportage och bilder fran tavlingen samt
reportage i massmedia fore och efter tavlingen skickas till DSF:s kansli.
uppratta telefonlista med viktiga telefonnummer

planera for cafeterian (inkop och leverans) och lunchservering (matlagning)

14
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att  det finns fika for domare och funktionarer. Nara golvet ska det finnas en utsedd och
avskild plats med domarbord for enbart domare dar de har eget fika och kan vila
emellan bedémningarna.

att  det utses en domaransvarig som har till uppdrag att guida och ta hand om domarna
under tavlingen. Det innebar bland annat att valkomna dem nar de kommer till hallen,
visa dem till sitt domarrum och se till att deras domarbord ar enligt 6nskemal.

Informationsansvarig ska dven, tillsammans med ekonomiansvarig, ansvara for:

Tryckningen av entrébiljetter och organisation av eventuella forkép,
fragor om lotterier,

fragor om cafeteria samt

O O O O

programforsaljning.

Tavlingsprogram

Informationsansvarig tar fram tavlingsprogrammet med hjalp av underlag fran tavlings-
organisatoren. Anvands Vote4Dance kan programmet ligga dar.
Programmet ska innehalla minst féljande information:

(] Tavlingens huvudfunktionarer (tavlingsorganisator, tavlingsledare, sekretariatansvarig,
musikansvarig, speaker och domare),

[0 tidsschema,
deltagande foreningar samt

[l startlistor.
Att tanka pa vid utformningen av programmet:
[J Startlistorna i programmet ska f6lja ordningen i tidsschemats finalpass.

(] Det bor finnas utrymme for att skriva till nya dansare/par/trior i slutet och nagot i borjan
av respektive klass.

O Intill startnumren bor det finnas utrymme for publikens egna noteringar om vilka som
gatt vidare, placeringar, poang etc.

[J Programmet bor ha sidnumreringar for att speakern snabbt ska kunna hanvisa publiken
till aktuell klass.

{1 Fyll om majligt inte ett helt uppslag med reklam, detta innebar minskat reklamvarde for
de aktuella annonsorerna.

15
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(I Programmet kan med fordel dven innehalla tabell 6ver uppflyttningspoang, bedom-
ningskriterier, presentation av de olika grenarna, foreningen och férbundet etc.

[0 Det borstai programmet om videofilmning ar tilldten och villkor fér detta samt
information om eventuell forsaljning av videofilm.

Videotillstand

Det ar alltid tillatet att utan kostnad videofilma tavlingen, daremot kan det kravas tillstand for
att t.ex. utnyttja framdragna eluttag.

| de fall videotillstand ges dger forbundet ratt att kopa sddan videofilm och anvanda den vid
internt bruk och presentation av DSF (vid massor, utbildningar etc.).

TV-rattigheter mm

DSF ager rattigheten, inklusive arkivrattigheten, till all sandning med rorliga bilder fran
samtliga svenska masterskapstavlingar.

Marknadsféring

All marknadsforing av tavlingen ska markas upp sa att Danssportférbundet syns tydligt pa alla
platser, t.ex. i reklam, pa Facebookevent eller hemsidor, i Vote4Dance, i programbladet m.m.
Arrangorsforeningen kan marknadsfora sina egna sponsorer i tavlingshallen fritt, men det ska
finnas mojlighet for forbundets sponsorer att ocksa synas.

Arrangorsforeningen kan fa mojlighet att marknadsfora sin tavling via en blogg pa
dansnews.se. Forbundet star for plattformen och foreningen skapar allt innehall.

Strukturen for presentation av tavlingen ska se ut enligt denna modell:

Svenska Danssportforbundet presenterar
(vilken typ av tavling det ar)

(Gren/ar)

(Tavlingens namn)

(Arrangorsklubb)

(Datum/tid/lokal)

(Var de far mer information)

Exempel:

Svenska Danssportforbundet presenterar
Nationell tavling i Standard och Latin
Danstdvlingsnamn

Dansféreningen

2020-10-22

Lds mer om tavlingen pa xxx

16



Svenska Danssportférbundet Handledning fér tdvlingsarrangor (datum)

10 PRISANSVARIG
Prisansvarig ansvarar for:

att  priser och eventuella diplom planeras och inskaffas,
att  prissamlingen svarar mot tavlingens storlek och status,
att  prisutdelningen organiseras inkl. utsedda prisutdelare
att  priserna arrangeras pa prisbordet,

att  prisutdelningen genomfors enligt tidsschemat,

att  eventuellt inskaffa blommor eller presenter till domare och andra externa funktionarer
och till personer som deltagit pa uppvisning e dyl. samt

att  kontrollera vilka villkor som galler for eventuella vandringspriser och informera
tavlingsledare om dessa

Prisanskaffning

Prisansvarig inskaffar priser till kostnad enligt beslutad budget.

Diplom till deltagarna uppskattas alltid sarskilt av de dansare/par/trior som séllan eller aldrig
far pris. Diplomen bor utskrivas personligt och vara underskrivna av arrangorsforeningens

ordférande samt tavlingsledare.

Pa SM ansvarar forbundet for att bestalla och bekosta DSF-medaljer och RF-plaketter.

Prisutdelning

Pris ska utdelas till 1:a till 3:e plats och till de dansare/par/trior som tilldelats
uppflyttningspoang (U-poang). Fler priser far utdelas om arrangoren vill.

Pa priserna 1t o m 3 bor det std: Tavlingsnamn, datum, klass och placering.

Pa priserna for U-podng bor det std: Tavlingsnamn, datum, klass, placering och "U-podng”.
Nar det saknas priser t ex pa grund av uppflyttningar ska prisansvarig vidtala tavlingsledare
samt efter tavlingen skicka de korrekta priserna. Har priserna fel markning t ex pa grund av

sammanslagning av klasser, ska prisansvarig inskaffa korrekt markning samt efter tavlingen
skicka denna till pristagarna.

11 LOGISTIKANSVARIG

Det &r bra att ha en person som ar ansvarig for all logistik och transport.
Logistikansvarig kan ansvara for:

att  planera och ombesorja transport av domare, tavlingsledare samt évriga externa
funktionarer till tavlingslokalen om noédvandigt,
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att  boka hotellrum i férekommande fall, och eventuellt om det gar att erbjuda enklare
boende i t.ex. narliggande skola eller gympahall.

att  skyltning till tavlingen och organisation av parkeringsplatser ar tydligt.
att  efter tavling se till att det finns transporter for saker som anvants under tavlingen, t.ex.
PA, cafeterians utrustning och saker som blivit dver. Gora upp schema fér vad som ska

levereras och forslas bort tillsammans med de andra ansvariga och informera under
vilket tidsspann de kan rakna med att fa/bli av med utrustning.

12 DELTAGANDE FORENINGS ANSVAR

Tavlingsdansarna preliminar-anmaler sig sjalva for deltagande till tavling via dans.se. Den
forening som tavlingsdansarna representerar maste darefter godkdnna deltagandet fére
anmadlningstidens utgang.

Foreningen ar ansvarig for att par anmals i ratt klass och aldersgrupp.

Anmalan om deltagande i tavling ska vara tavlingsledaren tillhanda senast den dag som

angivits i tavlingsinbjudan. For sent inkommen anmalan betraktas som efteranmélan och
beldaggs med dubbel anmalningsavgift, se avsnitt 3 Tavlingsledare.

Lagledare

Varje forening ar skyldig att utse minst en lagledare. Betraffande fri entré for lagledare, se
avsnitt 1 Tavlingsansdkan och tavlingsforberedelser.

Lagledaren skall:
[J Lamna in avprickningslista med eventuella andringar och orsak till strykningar,

[ vid forhandsavprickning via telefon (“telefonavprickning”) forst kontrollera att fore-
ningens deltagande tavlingsdansare ar friska och beredda att deltaga,

(] ansvara for att avprickade dansare/par/trior finns i tévlingslokalen i god tid fore sin
tavlingsstart,

[J  meddela tavlingsledaren fore tavlingen om hela féreningen stryks,
[J hamta ut nummerlappar och kontrollera startlistan,

[ lokalisera sig i tavlingshallen i god tid fore lagledartraffen t.ex. vad galler utrym-
ningsvagars placering,

(] ansvara for att giltig licens eller licenslista uppvisas vid licenskontroll,
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[l deltaga pa lagledartraffen fore tavlingens start eller pa annat satt inhamta information
dérifran och snarast delge dansarna vad som galler pa tavlingen,

[l setill att de tavlande foljer de instruktioner han/hon erhallit vid lagledarinformationen,

[0 ansvara for att "egen musik" inldamnas i god tid. Dansarna ansvarar sjalva for att musiken
haller ratt tempo och tid samt ar inspelad sa att den kan startas av musikansvarig utan
sokning etc. CD-skivorna eller annat av arrangoren angivet media ska vara markta med

klass, startnummer, namn och forening.

(] ansvara for att dansarna kommer in pa dansgolvet i ratt tid och ordning och att dansarna
stannar kvar for eventuell omdans,

[0 vara foreningens kontaktperson gentemot tavlingsledaren och sekretariatet,
[0 setill att eventuella pristagare inte byter om férran efter prisutdelningen samt

[0 samlain nummerlapparna och lamnar dem till arrangdren efter tavlingens slut om
arrangoren har begart det.

Tavlingsdeltagare

Tavlingsdeltagare ska:
[ Infinna sig pa tavlingen i god tid fore aktuell tavlingsklass startar,
(] visa hdansyn mot medtavlare, domare, 6vriga funktiondrer och publik samt

(] folja gallande tavlingsreglemente och tavlingsbestammelser samt ratta sig efter beslut
och anvisningar fran tavlingsorganisator, tavlingsledare och ovriga funktionarer.

Nummerlapp ska vara placerad val synbart pa ryggen. | klasser med akrobatik samt i BWVA/B
och BWIJB bor den dock placeras pa benet. Vid delbedémning ska nummerlappen visas upp
for domarna innan heatet startar. Reklam pa nummerlappen far ej vikas undan.

Om tavlingsdeltagare har nagon fraga eller synpunkt pa tavlingsarrangemanget ska denne
vanda sig till sin lagledare som kontaktar tavlingsorganisator/tavlingsledare.

Protest
Protest under pagdende tavling ska lamnas skriftligt av lagledare till tavlingsledaren. Pa
protesten ska det klart framga vad protesten géller, klass, par etc. och den ska vara

undertecknad med férening och féreningsrepresentant.

Protestavgift ska bifogas protesten.
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Fragor

Under pdgaende tavling dr det endast lagledaren som far framféra foreningens fragor eller
funderingar till tavlingsledaren eller annan berord funktionar.
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