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1. Allman beskrivning

Denna policy riktar sig till Svenska Danssportférbundets anstallda, fortroendevalda och 6vriga berérda
vid uppdrag for DSF representation, vid arsmoten och konferenser. Den géller sammanfattningsvis for
alla tjansteresor och transporter som sker for férbundets olika verksamheter.

Syftet med policyn ar att alla resor och transporter ska ske sa miljdanpassat, trafiksakert och
kostnadseffektivt som mojligt, samtidigt som férbundets samarbetsavtal skall beaktas. Miljohansyn
och trafiksdkerhet kan i vissa fall motivera en dyrare resa eller en resa som tar langre tid.

Var och en har ansvar for att det egna resandet i sitt uppdrag sker i enlighet med policyns riktlinjer.
Forbundet har ansvar for att alla berdrda ar informerade om policyn och féljer den.

Att resa kostnadseffektivt, sdkert och miljovanligt innebar:

e attresor planerasisd god tid att kombinationer av biljetter, samordning och
anpassning av resor blir méjliga och att mest fordelaktiga fardsatt och logi kan valjas

e att fardsatt och logi valjs sd att arbetstiden utnyttjas effektivt

e att bestallning av resor och logi gors pa ett sadant satt att forbundets stallning som
storkund tillvaratas samt att kostnader for reseadministration minimeras

2. Generell resepolicy 2019

Idag forekommer manga resor till och fran traningar, lager, tavlingar, moten och andra uppdrag.
Svenska Danssportférbundet har med stdd av Riksidrottsforbundet, RF Idrottens trafikpolicy beskrivit
nagra 6nskemal att utga ifran.

Planera varje resa sa att den genomfors sa kostnadseffektivt som majligt. Om olika krav skulle sta
mot varandra maste en avvagning ske utifran de specifika forutsattningarna.

e Det ar viktigt med personliga moten, men man ska av miljéskal undersoka om det gar
att ersatta en resa med ndgot annat satt att kommunicera, t ex telefon, telefonmote,
videokonferens eller e-post. M6ten bor forldggas sa att resandet minimeras.

e Planera girna for att genomfdra fler aktiviteter under samma resa.

e Vid lokala transporter ska i forsta hand allmdanna kommunikationer sdsom buss
(och tunnelbana) anvandas.

e Tag ar oftast det basta alternativet med avseende pa saval effektivitet som
sakerhet och miljo.
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e Flyg ar ett godtagbart alternativ om andra fardsatt bedéms vara orimliga ur
tidssynpunkt.

e Vid val av fardsatt ska hansyn ocksa tas till praktiska, ekonomiska och
tidsmassiga faktorer.

e Nar moten och konferenser planeras ska platsen véljas med tanke pa deltagares
sammanhangande resande. De ska kunna ta sig till motet pa ett sdkert och
miljoanpassat satt.

e Hotell och konferensanlaggningar ska ha ett dokumenterat miljoengagemang och
om sa behovs vara utformade for funktionshindrade.

e Resorna ska bokas sa tidigt som mojligt sa att det gar att fa ett fordelaktigt pris.

e Andringar och avbokningar skall gras sa snart som méjligt.

3. Resebyra

DSF har avtal med en resebyra, Grand Travel. Resebyran ska vara en aktiv reseradgivare och
ansvara for att forbundets avtal och policy tillampas.

3.1. Jourservice
Om du skulle behéva boka/boka om en resa utanfor kontorstid, sa har resebyran jourservice.
Observera dock att anvandandet kan vara forknippat med extra kostnader.

3.2. Ansvar
Var och en har ansvar for det egna resandet i tjansten sker pa ett ekonomiskt, sakert och
miljdanpassat satt. Det dr resendren som ansvarar for att den enskilda resan sker enligt policyn.

3.3. Bestallning av resor
Tjansteresor och kostnader i samband med dessa skall i férvag vara forankrade hos behorig
ordférande eller hos funktionar som ar behorig att besluta om aktuell resa.

Vid bestéllning av flyg-, tdg- och batbiljetter, hotellrum, flygbuss/taxi och liknande, som sker via
resebyra, ska en referens och vilket VO eller forening det galler alltid uppges.

Anhorig som foljer med ska sjalv betala alla sina kostnader i samband med resan. Faktura pa
anhdrigs resa skall skickas direkt till den anhorige och ej till kansliet.
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4, Resesatt

4.1. Tagoch Buss

Tag och bussresor anvands som forsta alternativ vid resa inom landet.

DSF har avtal med SJ.

Priserna pa tagresor ar flytande och forandras dagligen beroende pa tillgang och efterfragan.
Vissa dagar kan 1: a klass vara billigare dn 2: a klass. Det som ar billigast vid varje tillfalle ska
valjas. Valjs ett dyrare alternativ skall prisskillnaden regleras av resande person.

Bade tidsvinst-, miljo- och kostnadsbesparing ska beaktas i valet mellan tag, buss och flyg.

4.2. Flyg
Flygresor utnyttjas i forsta hand for utlandsresor och langre resor inom landet da annat
transportsatt inte kan anses vara lampligt.
| forsta hand ska resa genomforas i ekonomi/lagpris alternativt turistklass. Endast om
uppdraget kraver mojlighet till snabba ombokningar flyger man i en dyrare klass.

Bestall resan med god framforhallning for att halla resekostnaderna nere. Resebyran har fatt i
uppdrag att alltid presentera fler alternativ dar det billigaste alternativet normalt skall valjas.

Vid anslutningsresor till och fran flygplatsen bokas i férsta hand flygtag, flygbuss eller,
om inget av det ndmnda finns, flygtaxi. Detta kan bokas i samband med bokning av
flygbiljett via resebyran.

4.3. Egen bil

Egen bil anvands i forsta hand for samakning och dar annan transport inte medges.

Trangselskatt ersatts endast i samband med tjanstedrende och da mot uppvisande av
kvitto. Ersattningen ar skattefri.

4.4, Taxi
Taxi far nyttjas om kollektivt fardmedel inte kan anvandas, t ex om avresa eller hemresa sker
mycket tidigt pd morgonen eller sent pa kvallen. Skdliga utlagg for taxi ersatts mot kvitto.
Personer som utrustats med avtalskort for taxibolag skall konsekvent valja aktuellt bolag och
anvanda sitt kort.

5. Ovrigt

5.1. Hotell

Hotell bokas genom resebyran, som i forsta hand ska boka hotell som DSF har avtal med.
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5.2. Kreditering
Helt eller delvis outnyttjade biljetter ska genast meddelas resebyran for mojlighet till
kreditering.

5.3. Utlagg for kostnader
Kostnader for maltider och annat som konsumeras under resa ersatts ej, savitt inte sarskild
overenskommelse har gjorts om detta med behdrig ordférande eller funktionar. Ersattning
for utlagg kan ocksa ske om avtal sa foreskriver. | det fall ersattning for utlagg yrkas sker
detta mot faktiska kostnader. Traktamente forekommer inte inom DSF.

5.4. Efterlevnad av lagstiftning
Vid tjansteresor med bil betonas sarskilt att lagar och regler skall féljas, foraren skall t ex
inneha giltigt korkort, félja hastighetsbegransningar, aldrig kbra under inverkan av droger eller
alkohol samt se till att alla i bilen anvander bilbalte under fard.

5.5. Anslutningsresor
Anslutningsresor till och fran huvudresa samt resor pa destinationsorten ska i forsta hand
ske med kollektiva fardmedel som flygbuss, tag eller taxi med samakning.
| andra hand kan taxi eller egen bil anvdndas.

5.6. Reserakning
Reserakning skall upprattas sa snart som mojligt efter avslutad resa (se blankett reserdkning
som aterfinns pa DSF:s hemsida). Detta ar sarskilt angeldget vid arsskifte.

Fullstandiga verifikationer och kvitton skall bifogas i original for de utlagg som skall
ersattas (sa kallade ”slippar” godkanns inte som kvitto).

Ersdttning utbetalas i samband med I6neutbetalning innebarande i slutet av varje
manad.

5.7. Bonusprogram
Medlemskap i olika bonussystem far inte styra val av leverantor. Resepolicy och avtal
ska alltid foljas.

5.8. Forsakringar
Vid resor under uppdrag galler RF:s Grund- och Kompletteringsforsakring i tillampliga delar,
tecknad med Folksam. Den &r tilldmpbar for ideella fortroendevalda, ledare, funktionérer,
tranare och domare da de utfor uppdrag at DSF.

Narmare uppgifter om villkor och omfattning finns hos DSF Kansli.
Vid resor till [ander inom EU ar det numera mycket viktigt att ha med sig intyg Europeiskt

sjukforsdkringskort fran Férsakringskassan. Intyget ger ratt till akut sjukvard pa samma villkor
som det egna landets medborgare. Kortet kan bestallas pa www.fk.se.
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5.9. Motorfordon

Transporter med motorfordon i samband med idrottsverksamhet bor vara med:

e Erfarna forare

o Trafiksdkra transportmedel

e Folja géllande trafikbestammelser

e Anpassade hastigheter

e Eco-driving (kdra ekonomiskt och miljéanpassat)
e Total trafiknykterhet

e Utvilad person

5.10. Egna transporter - cykel

Att alla som cyklar till och fran idrottsverksamhet bor ha cykelhjdlm, alla under
15 ar ska (enligt ny lagstiftning fr o m 1 januari 2005) ha cykelhjalm.

5.11. Kopta transporter, tag och buss

Planera resorna i god tid och samak om majligt.

e Tag ar oftast det béasta alternativet med avseende pa saval effektivitet som sdkerhet och milj6.
e Hyrda bussar ar ofta ett bra miljoval och ger bra sammanhallning i gruppen.

5.12. Kopta transporter, flyg

Par som representerar Sverige pa uppdrag av DSF maste boka sin flygresa via DSF:s resebyra.

Ovriga dansare far boka fritt efter eget val.
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6. Forsakringar

6.1. RF:s Grundférsakring

- Ansvarsforsakring

- Férmogenhetsbrottsforsakring

- Rattsskyddsforsadkring

- Patientforsakring

- Olycksfalls- och krisforsakring for ledare och funktionarer

6.2. DSF:s olycksfallsférsakring
Licenshavare i DSF ar forsakrad vid traning, tavling och uppvisning anordnad av DSF, distrikt eller
forening inom DSF. Forsakringen tacker dven personskada vid resa direkt till och fran evenemanget.
Ovan namnda forsakringar ar kostnadsfria for foreningar i DSF. For mer information; se
http://www.folksam.se/forsakringar/idrotta/forsakringgenomrf

Svenska Danssportforbundet staller sig bakom riksdagens och regeringens Nollvision.
Utgangspunkten ar ett etiskt stallningstagande. Ingen ska do eller skadas allvarligt till f6ljd av
trafikolyckor.

En fullstandig policy finns att lasa pa:
https://www.rf.se/globalassets/riksidrottsforbundet/dokument/dokumentbank/policies/trafikpolicy.p
df?w=900&h=900
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